Zarzadzenie nr 7/2021
Dyrektora Zespolu Szkolno -Przedszkolnego w Jaktorowie
z dnia 25 sierpnia 2021 .

w sprawie wprowadzenia procedury windykacji zaleglosci z tytulu oplat za korzystanie
z wychowania przedszkolnego i z wyzywienia w Gminnym Przedszkolu im. Radosnych
Maluszkow w Zespole Szkolno — Przedszkolnym w Jaktorowie.

Na podstawie art. 42 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. :Dz. U.
z 2021 r., poz. 305 ze zm.)

zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ procedure windykacji zaleglosci z tytutu optat za korzystanie z wychowania
przedszkolnego i z wyzywienia w Gminnym Przedszkolu im. Radosnych Maluszkéw w Zespole
Szkolno — Przedszkolnym w Jaktorowie stanowigca zatgcznik do niniejszego zarzadzenia, zwang
dalej procedura.

§ 2

Zarzadzenie nr 18/2020 Dyrektora Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Jaktorowie z dnia
27 sierpnia 2020 r. traci moc z dniem 31 sierpnia 2021 r.

§ 3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2021 r.
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Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 7/2021

Dyrektora Zespotu Szkolno — Przedszkolnego
w Jaktorowie

z dnia 25 sierpnia 2021 r.

PROCEDURA
windykacji zalegtosci z tytutu optat ponoszonych przez rodzicéw /prawnych

opiekunéw za pobyt i wyzywienie dziecka w Gminnym Przedszkolu im.
Radosnych Maluszkéw w Jaktorowie.

Podstawa prawna:

1) ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadari oswiatowych (t. j.: Dz. U.
z22020r., poz. 2029 ze zm.),

2) Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo os$wiatowe (t. j.: Dz. U. z 2020 r., poz. 910
ze zm.),

3) Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(t.j.: Dz. U.z 2020r., poz. 1427 ze zm.),

4) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t. j.: Dz.
U.z2021r., poz. 735),

5) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j.: Dz. U. z 2021 r., poz.
305 ze zm.).

Dziat |
Postanowienia ogodlne

§1. Procedura windykacji zalegtosci z tytutu optat za korzystanie z wychowania
przedszkolnego i z wyiywienia w Gminnym Przedszkolu im. Radosnych Maluszkéw
w Jaktorowie zwana dalej ,procedurg” okresla zasady oraz przebieg postepowania
w zakresie monitoringu i windykacji zalegtosci pienieznych od zobowigzanych.

§2. llekro¢ w procedurze jest mowa o:

1) Przedszkolu — rozumie sie przez to Gminne Przedszkole im. Radosnych Maluszkéw
w Jaktorowie;

2) Wierzycielu — rozumie sie przez to Wojta Gminy Jaktoréw;

3) Zobowigzanym — rozumie sie przez to rodzica (opiekuna prawnego), obowigzanego
do uregulowania wobec wierzyciela zobowigzania pienieznego wynikajacego
z istniejgcego miedzy nimi stosunku prawnego;

4) Zalegtosci — rozumie sie przez to tacznie naleznosé¢ gtéwng oraz odsetki i koszty
upomnienia, przypadajgce Gminie;

5) Windykacji — rozumie sie przez to ogoét czynnosci faktycznych i prawnych
zmierzajacych do odzyskania wymagalnych zalegtosci; _ '

6) Prowadzacym windykacje — rozumie sie przez to pracownika Zespofu Szkolno-
Przedszkolnego w Jaktorowie, upowainionego na podstawie art. 17b ustawy
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji, do prowadzenia spraw



windykacyjnych, ktérego zadaniem jest monitorowanie zalegtosci, prowadzenie
czynnosci wstepnych, wszczynanie procedury windykacji.

§3. Rodzic/prawny opiekun zapisujgc dziecko do Przedszkola winien zapoznaé sie
z procedurg windykacji naleznosci.

§ 4. Naleinosci pieniezne za dany miesigc nalezy przekazaé¢ w terminie 14 dni od dnia
otrzymania informacji na konto bankowe Zespotu Szkolno- Przedszkolnego w Jaktorowie,
gotowka, kartg ptatniczg lub kredytowa.

Dziat Il
Zasady postepowania windykacyjnego

Rozdziat 1.
Analiza zadfuzenia

§ 5. Prowadzacy windykacje prowadzi ewidencje naleznosci na biezgco na podstawie
wyciggow bankowych.

§ 6. Kontrola terminowej realizacji naleznosci dokonywana jest poprzez analize wptat
po 20- tym dniu kazdego miesigca, po zarejestrowaniu wszystkich wptat, zwrotdw, przypiséw
i odpisdw.

§ 7. Naleznosci staja sie wymagalne w dniu nastepnym po uptywie terminu ptatnosci, o ile
nie jest to niedziela lub inny dzien ustawowo wolny od pracy. Woéwczas terminem
wymagalnosci jest dzier powszedni przypadajacy bezposrednio po dniu ustawowo wolnym
od pracy.

§ 8. W przypadku nieterminowego regulowania naleznosci naliczane s odsetki podatkowe
z tytutu zwtoki w jej zaptacie.

Rozdziat 2.
Wezwanie do zaptaty

§ 9. W Przedszkolu prowadzi sie na biezaco dziatania informacyjne, w szczegdlnosci
polegajagce na kontaktach bezposrednich, informacjach telefonicznych ze zobowigzanymi
majgce na celu zapobieganie narastaniu zadtuzenia i opdZniert w ptatnosciach.

§ 10. W comiesigcznej informacji o naleznosci za korzystanie z wychowania przedszkolnego
i za korzystanie z wyzywienia, przekazywanej rodzicom/prawnym opiekunom (odbierane za
czytelnym podpisem rodzica/opiekuna lub potwierdzeniem odbioru, wydawane przez
pracownika ksiggowosci lub wysytane e-mailem) kazdego miesigca zawiera sie informacje o
ptatnosciach biezgcych, zalegtych oraz o naliczonych odsetkach z tytutu zwtoki w zaptacie
naleznosci zaleglych, a takze o terminie zaptaty.

§ 11. W szczegdlnych przypadkach zobowigzany moze zwrdci¢ sie do wierzyciela z pisemnym
wnioskiem o przedtuzenie terminu wpfaty lub roztozenie jej na raty. Wyzej wymieniony



wniosek musi zawieraé wyjasnienie przyczyny braku mozliwosci dokonania wpftaty oraz
zatgczniki potwierdzajgce zaistniata sytuacje.

§ 12. W przypadku wystepowania opdznierh w ptatnosciach informuje sie zobowiazanego
(telefonicznie, e-mailowo, osobiscie itp.) o uptywie terminu wykonania zobowigzania oraz
o mozliwosdci skierowania sprawy na droge postepowania egzekucji komorniczej
do Naczelnika Urzedu Skarbowego wtasciwego dla miejsca zamieszkania zobowigzanego.

§ 13. W przypadku stwierdzenia nieuregulowania zaleglo$ci w terminie prowadzacy
windykacje przygotowuje i wysyta listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
do zobowigzanego upomnienie z wyznaczeniem terminu zaptaty (7 dni) oraz informacje, ze
nieuregulowanie zalegitosci jest zagrozone skierowaniem sprawy na droge postepowania
egzekucyjnego (art. 15 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji). Wzor
upomnienia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej procedury).

§ 14. Wystanie upomnienia powoduje zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawo
obcigzenia zobowigzanego kosztami upomnienia zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 11 wrze$nia 2015 r. w sprawie wysokosci kosztéw upomnienia
skierowanego przez wierzyciela do zobowigzanego przed wszczeciem egzekucji
administracyjnej (Dz. U. z 2015 r.,poz. 1526)

§ 15. Po bezskutecznym uptywie terminu zaptaty okre$lonym w upomnieniu Dyrektor
Zespotu Szkolno- Przedszkolnego przygotowuje projekt tytutu wykonawczego, sporzadzony
na podstawie art. 27 § 1 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji, ktéry sktada
w Urzedzie Gminy.

§ 16. Wprowadza sie wzdér upomnienia (zatgcznik nr 1).

§ 17. Wprowadza sie ewidencje upomnien (zatgcznik nr 2).




